Zakacznik nr 10
PROJEKT

Nr sprawy: PK-A/21-1/2022

UMOWA nr PK-A/ /2022

zawartaw dnit ...................... roku w Glogowie pomiedzy:

Przedsigbiorstwem Wodociggéw i Kanalizacji w  Glogowie spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia, z siedzibg w Glogowie 67-200, przy ul. Lakowej 52, zarejestrowanym
w Sadzie Rejonowym dla Wroclawia-Fabrycznej IX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 0000035284, NIP: 693-00-09-317, REGON: 004043874,
wysokos¢ kapitatu zakladowego 92 057 900,00 zlotych, zwanym dalej Zamawiajgcym,
reprezentowanym lacznie przez:

.................................................................................

o nastgpujacej tresei:
Przedmiot umowy

§1
1. Przedmiotem umowy jest ,,.Swiadczenie uslugi utrzymania czystosci w obiektach PWiK
w Glogowie sp. z 0.0.”

2. Zakres swiadczonej ushugi, o ktorej mowa w ust.1, zostat zawarty w zatacznikach do SWZ
nr2 ,,0pis zadafi przedmiotu zaméwienia” oraz od 3a do 3f - "Szczeg6lowe zakresy rzeczowe
przedmiotu zaméwienia”.

§2
Ustuga utrzymania czystosci realizowana bedzie w nizej wymienionych obszarach:

a) obszar nr 1 - obslaga porzadkowa $wiadczona w obiektach administracyjno-
biurowych, w Glogowie przy ul. ELgkowej 52, codziennie, w dni robocze
(od poniedzialku do pigtku):

- w godz. od 6:00 - 10:00 - obsada 1 osobowa
- wgodz. od 15:00 -19:00 - obsada niezb¢dna do realizacji zakresu ustugi

b) obszar nr 2 - obsluga porzadkowa $wiadczona w obiektach administracyjno-
biurowych Dzialu Realizacji Inwestycji przy ul. Oliwkowej 8 (Przepompownia III°
w Ruszowicach), codziennie, w dni robocze (od poniedzialku do pigtku):
- w godz. od 9:00 - 13:00 - obsada 1 osobowa
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¢) obszar nr 3 - obsluga porzadkowa Swiadczona w obiektach administracyjno-
biurowych Dzialu Laboratorium, w Glogowie przy ul. Krochmalnej, codziennie,
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku):
- 1 raz w tygodniu (pigtek) - w godz. od 11:30 - 14:30 -obsada 1 osobowa
- 4 razy w tygodniu (od poniedziatku do czwartku) - po 20 min. - obsada 1 osobowa

d) obszar nr 4 - obsluga porzadkowa $wiadczona w obiektach administracyjno-
biurowych Wydzialu Sciekéw, w Glogowie przy ul. Krochmalnej, codziennie, w dni
robocze (od poniedzialku do piatku):

- w godz. od 9:00 - 15:00 - obsada 1 osobowa

¢) obszar nr 5 - obsluga porzadkowa Swiadczona w obiektach administracyjno-
biurowych Wydzialu Wody, w Serbach przy ul. Wodnej 1, codziennie, w dni
robocze (od poniedzialku do piatku):
- 8 godzin — od godz. 6:00 do 14:00 - obsada niezb¢dna do realizacji zakresu

- wg potrzeb Zamawiajacego - zakres Sa uslug w obszarze S realizowany na
zlecenie Zamawiajgcego

f) obszar nr 6 - obsluga porzadkowa Swiadczona w obiektach administracyjno -
biurowych Dzialu Laboratorium, w Serbach przy ul. Wodnej 1, codziennie, w dni
robocze (od poniedziatku do piatku):

- w $rody - 2 godziny - obsada 1 osobowa
- w pigtki - 4 godziny - obsada 1 osobowa
- poniedzialki, wtorki i czwartki - 20 minut - obsada 1 osobowa

Postanowienia szczegolowe

§3
Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:

1) wykonywania przedmiotu umowy przy uzyciu sprzg¢tu, materialow 1 srodkow
odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni, natomiast uzywane do realizacji
przedmiotu ustugi $rodki czystosci powinny posiada¢ karty charakterystyki,

2) zapewnienia na swo6j koszt osobom sprzgtajacym sprzet konieczny do realizacji
zamoOwienia,

3) zapewnienia cigglosci zaopatrzenia w materialy i $rodki czystosci, okreslone
w zalgczniku nr 8 do SWZ,

4) usuniecia nieprawidtowosci w wykonywaniu przedmiotowej ushugi stwierdzonych przez
Zamawiajgcego,

5) pokrycia szkéd spowodowanych uzyciem nieodpowiednich srodkéw czystosci,

6) ponoszenia odpowiedzialnosci za dzialanie os6b, ktérym zleci wykonanie ustugi
okreslonej w przedmiocie zamdéwienia,

7) wykonywania prac objetych przedmiotem umowy zgodnie z przepisami BHP 1 PPOZ
Wykonawca zobowigzuje si¢ do potwierdzenia odbioru ,Instrukcji Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy dla Wykonawcéw zewnetrznych wykonujgcych czynnosci na rzecz
PWiK w Glogowie sp. z 0.0.”, postgpowania i realizacji zakresu obowigzkow jakie
zostaly okreslone dla Wykonawcow zakwalifikowanych do kategorii 2. Potwierdzenie
odbioru Instrukcji nastepuje poprzez czytelny podpis oswiadczenia, stanowigcego zal. nr 3
przekazanej Instrukcji. Instrukcja stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

y
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§4

1. Wykonawca, wraz z podpisaniem niniejszej umowy lub przed rozpoczeciem prac
zobowigzuje si¢ do podpisania porozumienia o wspdlpracy pracodawcéw, stanowigcego
zalacznik nr 9 do SWZ.

2. Wykonawca nie moZe powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, by osoby wykonujgce prace porzadkowe w obiektach
przy ul. Wodnej 1 (zalgcznik nr 3e i 3f) oraz Dziatu Laboratorium przy ul. Krochmalnej
(zalacznik 3c) posiadaly ksiazeczke zdrowia, z waznymi badaniami sanitarno-
epidemiologicznymi (dotyczy réwniez os6b na zastepstwie).

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo do poinformowania Zamawiajacego o zmianie
0s6b wykonujacych obstuge porzadkowa.

§5

1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w mieniu
Zamawiajacego przez osoby przy pomocy, ktérych wykonywaé bedzie prace objete umowa.

2. W przypadku ewentualnego powstania szkody, jej rozmiar i okolicznosci powstania ustalone
beda niezwlocznie protokotem.

§6
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkéw uzywanych do wykonania ustugi.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy stwierdzi, ze uzywane do realizacji umowy materialy, $rodki
czystosci, sg inne niz te okreslone w zalagczniku nr 8 do SWZ, Wykonawca dokona
niezwlocznej wymiany na zgodne ze specyfikacja.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do biezacej kontroli prawidlowosci realizacji ustugi
objetej umowg, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy, wyniki kontroli w formie protokotu beda wigzace dla Stron. Zgloszone
zastrzezenia winny by¢ usunigte w terminie 2 dni od dnia ich zgloszenia.

4. Z uwagi na specyfike pracy i konieczno$¢ zachowania wysokiego stopnia czystosci
i zabezpieczenia, sprzet niezb¢dny (np. miotly, wiadra, Scierki) do sprzgtania pomieszczen
Dziatu Laboratorium z obszaru nr 6 (osobno dla pracowni mikrobiologicznej, osobno dla
pracowni fizykochemicznej) musi by¢ dedykowany tylko do tego zadania.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawcg do wymiany sprzetu niezbednego do realizacji ushugi,
w szczegolnosci - mopy, z czestotliwoscia 1 raz na 2 miesigce.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przedstawienia na wniosek Zamawiajacego wykazu
asortymentowo-ilosciowego srodkow czystosci uzytych do realizacji umowy.

7. Dostawy Srodkow niezbednych do nalezytego wykonania umowy bedg realizowane w dni
robocze oraz w godzinach pracy Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania czystosci w pomieszczeniach, o ktérych mowa
w §7 ust.1, pkt 1.

9. Wykonawca, na wniosek Zamawiajacego zobowiazuje sie przedstawi¢ Zamawiajacemu
pisemng informacj¢ o skladzie pracownikéw realizujgcych przedmiot zaméwienia,
zawierajgcg podstawowe dane osobowe, jak rdwniez forme zatrudnienia tych oséb.
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§7
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢:
1) bezptatnie udostepnié¢ pomieszczenie na skladowanie przez Wykonawce sprzetu

i materiatéw niezbednych do wykonania umowy,

2) do powiadomienia Wykonawcy o potrzebie realizacji ustugi, objetej zakresem 5a ustug
dodatkowych w obszarze 5, w terminie 5 dni roboczych przed realizacjg ustugi.

. Zamawiajacy wyposazy nieodplatnie osoby wykonujace ustuge porzadkows w obiekcie przy
ul. ELakowej 52: w piloty i breloki dostepu na teren obiektu oraz zobowiazuje
si¢ do przeszkolenia personelu Wykonawcy w zakresie obshugi systemu kontroli dostgpu
wejsc.

. Piloty jak réwniez breloki dostepu, stanowia wiasnos¢ PWiK w Glogowie sp. z o.0.,
w zwigzku z tym, w przypadku uszkodzenia, zagubienia badz koniecznosci ich wymiany oraz
przeprogramowania systemu, wynikajace z winy Wykonawcy, pobierana bedzie przez
Zamawiajgcego oplata w wysokosci 100,00 zi. netto za kazda sztuke.

Warto$¢ przedmiotu umowy

§8

. Z tytutu wykonanych czynnosci opisanych w §2 niniejszej umowy Wykonawca otrzymywac
bedzie wynagrodzenie w wysokosci:

. (R 7k netto miesiecznie za realizacj¢ obszaru nr 1
by Lo zl netto miesi¢cznie za realizacj¢ obszaru nr 2
E} e Satin z netto miesiecznie za realizacj¢ obszaru nr 3
d) e 7} netto miesi¢cznie za realizacj¢ obszaru nr 4
<) IS DN U 7k netto miesi¢cznie za realizacj¢ obszaru nr 5
Bl s smomis 7} netto miesi¢cznie za realizacje obszaru nr 6
<7 R W) 7} netto za zakres 5a ustlug w obszarze 5, realizowany na zlecenie
Zamawiajacego.

do powyzszych kwot netto dolicza si¢ obowiazujacy podatek VAT.

. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym i nie
podlega zmianie w catym okresie obowigzywania umowy, z wylaczeniem przypadkow
wskazanych w §8 ust. 3 oraz §11 ust.1, pkt 2.

. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie czynnosci w obszarze nr 4, do dnia

zakonczenia remontu prowadzonego w budynku dyspozytorni, pomniejszone bedzie o kwotg
........... 7zl netto, z tytutu braku realizacji zakresu 4a.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1 platne bedzie przelewem na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze, w terminie 30 dni, od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury VAT. Za date otrzymania przyjmuje si¢ dzien nastgpny po dniu wplywu faktury na
serwer Zamawiajacego.

. Strony ustalajg, ze przez dzief zaplaty rozumie si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

. Faktury beda przekazywane Zamawiajagcemu w formie elektronicznej, na adres e-mail:

efaktury@pwik.glogow.pl.
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10.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do co miesigcznego przekazywania Zamawiajacemu informacji

o wysokosci przystugujacego odpisu wplaty na PFRON.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ zapewnié¢ comiesieczny odpis na PFRON w wysokosci nie

nizszej niz ....... %. W przypadku odpisu nizszego niz ....... %, Wykonawca zobowigzuje sie
do wystawienia faktury za ustuge, na kwote pomniejszona o réznice wynikajaca z odpisu
nizszego niz ........

- W przypadku, gdy Wykonawca, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy nie przediozy

Zamawiajgcemu, w ktérymkolwiek okresie rozliczeniowym informacji o kwocie obnizenia
wplaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych, zobowiazany jest do
wystawienia Zamawiajgcemu faktury korygujacej o wysoko$é przystugujacego odpisu.

W przypadku, gdy Wykonawca, w okresie obowigzywania umowy utraci status ZPCH,
zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o zaistnialym fakcie, jak réwniez do
pomniejszenia naleznosci biezacej faktury za realizacje ustugi o wysoko$é przystugujace;
Zamawiajgcemu ulgi na PFRON.

Kary umowne

§9

. Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzaf

niniejszej umowy w formie kar umownych:

1) w przypadku udokumentowanego niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi
objetej niniejszag umowa, przez ktére rozumie¢ nalezy w szczegélnosci: niestaranne lub
niedokladne sprzatanie pomieszczen, niestosowanie srodkow czystosci i srodkéw higieny
wskazanych w zalaczniku nr 8 do SWZ, niezachowanie harmonogramu czestotliwosci
sprzgtania, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 1,0 %
wartosci netto, o ktérej mowa w §8 ust.1, za kazde stwierdzone w danym obszarze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi,

2) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajacego, Wykonawcy przystugiwaé bedzie kara umowna w wysokosci
10% wartosci netto stanowigcej sume¢ miesigcznego wynagrodzenia okreslonego w §8
ust.1 umowy,

3) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce, z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacemu przystugiwa¢ bedzie kara umowna w wysokosci 10%
wartosci stanowigcej sume miesigcznego wynagrodzenia okreslonego w §8 ust.1 umowy,

4) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowna
W wysokosci sumy miesigcznego wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 8 ust.1,

5) w przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zaplaci na rzecz Wykonawcy kare umowng w wysokosci
sumy miesigcznego wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 8 ust.1,

6) Zamawiajagcy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci 500,00 zt za kazdy
potwierdzony przypadek $wiadczenia ustugi przez osobe, nie posiadajacg waznych badan
sanitarno-epidemiologicznych, wymaganych dla obszarunr 5 i 6.

2. Strony ustalajg, iz w przypadku powstatych w trakcie wykonywania ustugi uszkodzeh na

majgtku Zamawiajacego, Zamawiajacy niezwlocznie i wspdlnie z Wykonawcg ustalg
w formie protokotu, zakres poniesionych strat oraz sposéb rekompensaty roszczef
Zamawiajacego. Nie wylgcza to odpowiedzialnosci Wykonawcey na zasadach ogélnych.

. Jezeli rzeczywista szkoda wynikla z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy

przez Wykonawce przewyzsza wysoko$¢ naliczonej kary umownej lub dotyczy naruszen
innych niz okreslone w ust. 1 pkt 1, wowczas Zamawiajacy moze zadaé odszkodowania
przekraczajacego wysokos¢ zastrzezonej kary.

|
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4. Zamawiajacy nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustugi w przypadku, gdy przyczyny powyzszego beda lezaty po stronie Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy uprawniony jest do potrgcania kwoty kary umownej z wynagrodzenia
miesiecznego za wykonanie przedmiotu umowy naleznego Wykonawcy.

Klauzula poufnosci
§10
1. Wszelkie dane osobowe pozyskane od siebie w zwigzku z niniejsza umowg Strony
przetwarzaé bedg wylacznie na potrzeby realizacji niniejszej umowy oraz chroni¢ je beda
przed dostepem os6b nieupowaznionych, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
z dnia 10 maja 2018 roku oraz z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Za naruszenie przez osoby realizujace przedmiot umowy przepisow w zakresie ochrony
danych osobowych w/w ustawy pelng odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

3. Wykonawca, jak réwniez osoby realizujgce przedmiot umowy zobowiazuja si¢ do
zachowania w tajemnicy informacji dotyczacych obiektéw oraz informacji zwigzanych
z dzialalnos$cig Zamawiajacego.

4. Do sprzgtania obiektow Wykonawca skieruje osoby przeszkolone z zakresu przepisow
o ochronie danych osobowych.

5. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu, przed dniem rozpoczgcia
wykonywania ustugi, o§wiadczen podpisanych przez pracownikéow, w ktérych zobowigzujg
si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych moga mie¢ dostep w trakcie
realizacji umowy.

Zakres zmian postanowien umowy
§11

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany treSci niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty
w nastepujgcym zakresie, w razie zaistnienia nizej podanych okolicznosci:

1) dostosowanie tresci niniejszej umowy do zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT,

2) zmian w szczegélowych zakresach ustug porzadkowych, w szczego6lnosci dotyczacych
zmniejszenia lub zwickszenia zakresu ustugi.

§ 12

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamowien dodatkowych, a podstawa wyceny zamowien
dodatkowych, bedzie kalkulacja ustug obowiazujaca w dniu ztozenia oferty.

i
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Komunikacja w trakcie realizacji przedmiotu umowy
§13
1. Nadzér nad prawidtowym wypetnianiem obowigzkéw wynikajacych z umowy powierza sig:

1) ze strony Zamawiajgcego:
a) Sergiusz Tachmanski - tel.76 834 21 31 wew.22,
e- mail: sergiusz.tachmanski@pwik.glogow.pl
b) Podfigérna Teresa - tel.76 834 21 31 wew.22,
e- mail: teresa.podfigorna @pwik.glogow.pl

2) ze strony Wykonawey - .......cooiiiiiiiiiiiiininiinnn,

2. Zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 1, nie wymaga zmiany niniejszej umowy, a jedynie
powiadomienia przestanego droga e-mail, potwierdzonego przez druga Strone.

Termin realizacji umowy
§ 14

Umowe niniejszg Strony zawieraja na okres 36 m-cy, liczony od dnia 01.04.2022 do dnia
31.03.2025 1.

Rozwigzanie umowy
§15

1. Wykonawcy przystuguje prawo jednostronnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia,
jezeli Zamawiajacy pozostaje w zwloce z zaplata wynagrodzenia za dwa kolejne miesiace,
pod warunkiem wczesniejszego przestania Zamawiajacemu pisemnego wezwania do zaplaty.

2. Umowa moze by¢ jednostronnie rozwigzana przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy, za
uprzednim dwumiesigcznym, liczonym na koniec miesigca okresem wypowiedzenia,
w przypadku kiedy, w ciggu 12 miesiecy trwania umowy wystgpi minimum trzykrotne
zgloszenie reklamacji przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo jednostronnego rozwigzania umowy, za uprzednim
dwumiesigcznym, liczonym na koniec miesigca okresem wypowiedzenia, w przypadku
niedotrzymania przez Wykonawcg zawartej umowy konsorcjum / umowy regulujgcej
wspolprace Wykonawcow.

4. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajacego, za uprzednim dwumiesi¢cznym,

liczonym na koniec miesigca okresem wypowiedzenia, w przypadku utraty przez Wykonawce
status ZPCH.

Postanowienia konicowe

§16
Zmiany umowy i jej rozwigzanie wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego i1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez PWiK w Glogowie sp. z o.0.
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§18
Do rozstrzygania ewentualnych sporéw mogacych powsta¢ z tytulu wykonywania niniejszej
umowy wilasciwym sg sady powszechne - sady gospodarcze wiasciwe dla siedziby
Zamawiajacego.

§19
Integralna czescig umowy jest SWZ wraz z zalacznikami oraz oferta Wykonawcy z dnia .......
w lacznosci z protokotem z przeprowadzonych negocjacji w dniu ............ roku.

§20

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Zataczniki:
1. Instrukcja BHP

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

KIEROWNIK
Dziaty Orggnizacii i Kadr

PWik w Glogowge $p. 2 0.0. Rty
Nr sprawy: PK-A/21-1/2022 Natalia M Strona 8 z 8




Zalacznik nr 1
do UmowyPK-A/21-1/2022

PRZEDSIEBIORSTWO
WODOCIAGOW | KANALIZAC]L
w GLOGOWIE ) )
Spolke z ograniczong odpowiedziolnodcig

67 200 Glogéw, ul. kakowa 52 Glogéw, dnia 07.04.2017 r.

MIP 6930070317 Reqon 004043874 INSTRUKCJIA
BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
dla wykonawcow zewnetrznych wykonujacych czynnos$ci na rzecz
PWiK w Glogowie sp. z o.0.

PRZEDMIOT | ZAKRES INSTRUKCJI: Instrukcja okresla tryb postepowania i zakres
obowiazkéw dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej
oraz organizacji prac / ustug wykonywanych przez firmy zewnetrzne na rzecz PWiK
w Gtogowie sp. z 0. 0. (zwanej dalej réwniez ~oPpotka”) - niezaleznie od ich rodzaju,
zakresu i czasu trwania.

l. Definicje
Wykonawca —podmiot ktéry wykonuje prace zlecone przez PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. na
rzecz Spdiki.
Podwykonawca — podmiot realizujgcy prace zlecone przez Wykonawce na rzecz PWiK w
Glogowie sp. z 0.0..

Kierownik Robét — osoba ze strony Wykonawcy wyznaczona do kierowania pracownikami
oraz nadzoru procesu realizacji wykonywanych prac, ktéra jest odpowiedzialna za catoksztalt
BHP i PPOZ. podczas realizaciji prac na rzecz PWiK w Glogowe sp. z 0.0.

Koordynator Robé6t — osoba ze strony PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. wyznaczona do
koordynowania prac miedzy pracownikami Spotki, a osobami wykonujgcymi czynno$ci w
imieniu Wykonawcy — zgodnie z art. 208 Ustawy — kodeks pracy.

Wykonawcy, w zaleznosci od wykonywanej pracy zostali zakwalifikowani do jednej
z ponizszych kategorii:

Kategoria 1 - Podmioty wykonujgce prace drobne w ramach zlecen/zaméwien/uméw, np.:
ustugi doradcze, prace serwisowe sprzetu administracyjno-biurowego, oprogramowania,
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeglagdami (obiektéw, urzadzen), itp.

Kategoria 2 — Podmioty wykonujace prace w ramach jednorazowych zlecen/zamoéwier/
umow, zaangazowane do wykonania konkretnych duzych projektéw, np.: montaz
urzadzenia, budowa, rozbiérka, itp.. Praca powyzszych firm i jednostek odbywaé sie bedzie
na terenach wyznaczonych, wygrodzonych oraz zamknietych przed bezposrednim dostepem
pracownikow Spéfki i innych oséb.

Podmioty wspdipracujace z PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. na podstawie uméw dotyczgcych
szczegolnych zadan lub dostawy szczegdinych ustug na terenie Spékki o charakterze
ciaglym np.: prace zwigzane z utrzymaniem ruchu, prace produkcyjno-remontowe, prace
porzadkowe, itp.. Prace tej kategorii Wykonawcow czesto realizowane sg na obiektach
czynnych technologicznie.

Il. Wymagania okreslone w zakresie sporzadzania umoéw.

1. Niniejsza instrukcja powinna stanowié integralng cze$¢ kazdej umowy, zlecenia lub
zamowienia, na podstawie ktérych bedg wykonywane roboty przez firmy zewnetrzne na
rzecz Spotki.

2. Egzemplarz Instrukcji za kazdym razem otrzymuje przedstawiciel Wykonawcy,
potwierdzajgc odbiér dokumentu czytelnym podpisem — zgodnie z oéwiadczeniem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji.




Dopuszczalnym jest przekazanie przedstawicielowi Wykonawcy niniejszej instrukcji w
formie elektronicznej, czynnoéé ta nie zwalnia z obowigzku potwierdzenia odbioru
dokumentu czytelnym podpisem — zgodnie z odwiadczeniem stanowigcym zatacznik nr 3
do niniejszej instrukcji.

3. Obowigzek dorgczenia egzemplarza Instrukcji spoczywa na sporzadzajgcym umowe,
zlecenie lub zamowienie.

4. W przypadku, gdy umowe, zlecenie lub zaméwienie sporzgdza druga strona, obowigzek
dostarczenia egzemplarza instrukcji spoczywa na pracowniku PWiK w Glogowie sp. z
0.0. odpowiedzialnym za realizacje umowy, zlecenia lub zaméwienia.

5. W przypadku stwierdzenia braku przestrzegania przepiséw i zasad BHP PWiK w
Gtogowie sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do wstrzymania czynnoéci wykonywanych
przez osoby dziatajgce na rzecz Wykonawcy lub Podwykonawcy.

lil. Wymagania w zakresie poruszania si¢ firm zewnetrznych po terenie PWiK w

Glogowie sp. z 0.0.

1. Wykonawcoéw kategorii 1 obowigzujg ponizsze zasady:

- zapoznanie sig z trescig broszury informacyjnej (zatacznik nr 2) zawierajgcej
wymagania w zakresie BHP oraz informacje o zasadach bezpieczeristwa
obowigzujgcych na terenie PWiK w Glogowie sp. z 0.0., a takze o najwazniejszych
zagrozeniach.

Kazda osoba firmy zewnetrznej zaliczajgcej sie do kategorii 1 musi by¢ odebrana przez

pracownika Spétki i wspdinie udaja sig do miejsca docelowego. W przypadku wizyty

pracownika firm wspdtpracujgcych w sposdb ciggly, pracownik firmy zewnetrznej, moze
udac si¢ w miejsce wykonywania prac samodzielnie po uzyskaniu zgody od
przedstawiciela Spétki.

Wszystkich Podwykonawcéw zatrudnionych przez Wykonawce obowigzuja te same

zasady co Wykonawce.

2. Wykonawcéw kategorii 2 obowigzujg ponizsze zasady:

— podpisanie przez Wykonawce porozumienia o wspdipracy pracodawcow oraz
wyznaczenia koordynatora ds. bhp z ramienia Spétki — przed rozpoczeciem prac
(osobom odpowiedzialng za podpisanie porozumienia o wspétpracy pracodawcow
jest kierownik komérki organizacyjnej, ktérej tyczy sie wspdipraca z Wykonawca),

— zapoznanie si¢ z trescig broszury informacyjnej (zatacznik nr 2) zawierajgcej
wymagania w zakresie BHP oraz informacje o zasadach bezpieczerstwa
obowigzujgcych na terenie PWIK w Glogowie sp. z 0.0., a takze o najwazniejszych
zagrozeniach,

— zobowigzani sg do posiadania i na zyczenie przedstawiciela PWiK w Gtogowie sp. z
o.0. (Dziat BHP, Kierownik danej komérki organizacyjnej, Koordynator prac z
ramienia Spotki) do przedstawienia do wglgdu nastepujgcych dokumentéw swoich
pracownikow (0s6b wykonujgcych czynno$ci na rzecz Wykonawcy) (kserokopii):

— aktualnych uprawniet zawodowych, specjalistycznych,

— aktuainych badan lekarskich (dopuszczajgcych do wykonywania
prac),

~ aktualnych szkolen bhp,

— dokumentacji oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z
wykonywanymi pracami.

Wszystkich Podwykonawcow zatrudnionych przez Wykonawce obowigzuja te same
zasady co Wykonawce.

IV. Obowiazki ciazgce na firmach zewnetrznych i pracownikach PWiK w Glogowie sp. z
0.0. w zakresie prawidlowej organizacji robét i $wiadczonych ustug.

1. Pracownikom Wykonawcéw i Podwykonawc6w zabrania sie wnoszenia, spozywania
na teren PWiK w Glogowie sp. z 0.0. alkoholu i napojow alkoholowych, narkotykdw i
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innych $rodkéw odurzajgcych, a takze palenia tytoniu w miejscach zabronionych.
Palenie tytoniu dozwolone jest tylko w wyznaczonych miejscach.
Pracownicy Wykonawcow i Podwykonawcéw muszg przestrzega¢ wszystkich
powszechnie obowigzujgcych zasad, przepisow, norm i standardéw BHP/P.Poz., a
takze regulaminéw i zasad obowigzujgcych na terenie Spotki.
Wykonawcy (w razie koniecznosci np.: w przypadku zmian majgcych wpltyw na warunki
i bezpieczenstwo pracy) muszg uczestniczy¢ w spotkaniach dotyczacych organizagii
bezpieczenstwa pracy, ktore beds odbywaé sie okresowo.
Pracownicy Wykonawcy/Podwykonawcy nie mogg samowolnie przemieszczaé sie po
terenie Spétki poza wyznaczonymi drogami komunikacyjnymi prowadzgcymi do i z
miejsca robét. Koniecznosé wejscia w miejsca nieobjete zakresem robdt nalezy
kazdorazowo zglosi¢ do Koordynatora robét, celem uzyskania zgody.
Wykonawey i Podwykonawcy kategorii 1 zobowigzani sg do:
Zapoznania sie - przed przystgpieniem do pracy - z instrukcjami bezpiecznego
uzytkowania narzedzi, maszyn, urzadzen ktére sg whasnoscig Spotki w przypadku
korzystania z tych narzedzi, maszyn, urzadzen lub ich serwisowania,
posprzatania stanowiska na ktérym byly wykonywane prace,
uzywania sprawnych urzadzen, narzedzi oraz maszyn,
w przypadkach uzasadnionych pracownicy muszg stosowaé wiasciwg odziez
ochronng, obuwie ochronne oraz $rodki ochrony indywidualne;.
Wykonawcy i Podwykonawcy kategorii 2 zobowigzani sg do:
przystgpowania do pracy w odziezy roboczej, obuwiu ochronnym oraz w $érodkach
ochrony indywidualnej wymaganych podczas wykonywania okreslonej pracy.
natychmiastowego zglaszania kazdego wypadku przy pracy bezposredniemu
przetozonemu, a ten z kolei winien zawiadomic koordynatora robét.
oznakowania i wygrodzenia miejsca robét a takze utrzymywania go w porzgdku przez
caly czas trwania prac, jezeli prace te wymagajg wygrodzenia.
sprzatania terenu regularnie podczas wykonywania prac, jak rowniez po ich
zakonczeniu. Zabrania sie zostawiania niezabezpieczonych, nieodpowiednio
sktadowanych elementéw, materiatow, narzedzi itp. uzywanych do wykonania pracy.
poinformowania pracownikow znajdujacych sie w poblizu prowadzonych prac
o wystepujacych zagrozeniach zwigzanych z ich praca,
podczas prowadzenia robét stwarzajgcych szczegolne zagrozenia dla zdrowia,
przestrzegania wytycznych zwigzanych z wykonywaniem prac szczegélnie
niebezpiecznych,
prowadzenia rob6t wymagajgcych min. dwoch lub wigcej pracownikéw w co najmniej
wymaganych minimalnych obsadach osobowych,
wylgczania przed rozpoczeciem prac konserwacyjnych, serwisowych, naprawczych,
porzadkowych itp., wszelkich niebezpiecznych zrédet energii, ktore narazalyby na
niespodziewane lub nagte uwolnienie energii ze Zrodet energii elektrycznej, cieplnej, o
charakterze mechanicznym, hydraulicznym, pneumatycznym, grawitacyjnym,
chemicznym. Miejsca wylgczenia powinny by¢ odpowiednio oznakowane.
uzyskania zgody na wniesienie substancji chemicznych (zwtaszcza niebezpiecznych)
na teren Spotki. Do wszystkich substancji niebezpiecznych nalezy posiadaé na miejscu
aktualne karty charakterystyk.
zapewnienia pracownikom dostepu do gasnic, wezy, zaworow, hydrantow
i srodkéw pierwszej pomocy.
prawidiowego przechowywania i zabezpieczenia przed przypadkowym uzyciem przez
0soby nieuprawnione narzedzi oraz sprzetu.
przestrzegania wszystkich zasad zwigzanych z ochrong p.poz, a w szczegélnosci
zabronione jest uzywanie otwartego ognia oraz stosowanie innych czynnikéw
mogacych zainicjowac zaplon w miejscach wystepowania materiatéw niebezpiecznych
pozarowo lub w strefach zagrozenia wybuchem.




m) wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym zgodnie z wymogami
obowigzujacych na terenach Spétki instrukcjami bezpieczenstwa pozarowego — t].
poprzez wydawanie pisemnych poleceri ich wykonania, wlasciwe zabezpieczenia p.
pozarowe oraz dozoér w trakcie ich trwania oraz po ich zakonczeniu.

n) sprawdzenia stanu technicznego przed uzyciem zurawi, dzwigéw, weiagnikéw, zawiesi
i innych urzadzen podnoszacych a takze sprawdzenia czy posiadajg dopuszczenie
UDT, jesli jest wymagane.

0) posiadania odpowiednich uprawnier podczas wykonywania prac zwigzanych
z podigczaniem, sprawdzaniem, konserwacjg i naprawg instalacii i urzadzen.

p) prowadzenia prac w sposéb nie zagrazajgcy pracownikom Wykonawcy/Podwykonawcy
oraz pracownikom PWiK w Glogowie sp. z 0.0., a takze nie majgcy negatywnego
wptywu na Srodowisko naturalne.

q) postepowania zgodnie z instrukcjami, wytycznymi przedstawiciela PWiK w Gtogowie
sp. z 0.0. W przypadkach nie wymienionych w powyzszej instrukgji.

r) niezwlocznego powiadamiania PWiK w Glogowie sp. z 0.0. o wszelkich stwierdzonych
anomaliach, zagrozeniach, zdarzeniach potencjalnie wypadkowych.

V. Kontrole w miejscu wykonywanych prac

Upowaznieni pracownicy PWiK w Glogowie sp. z 0.0. (Dziat BHP, Kierownik wilasciwej
komérki organizacyjnej, koordynator rob6t) odpowiedzialni za kontrolowanie postepu robét
wykonywanych przez Wykonawce/Podwykonawce sg uprawnieni do przeprowadzania wizyt
bez uprzedzenia, w miejscu prowadzonych robét i do sporzgdzania zapiséw (w tym takze w
formie audio-wizualnej) z tych wizyt.

Wykonawcy/Podwykonawcy na zgdanie majg obowigzek udostepnié¢ dokumenty dotyczace
zakresu przeprowadzanej kontroli.

Wszelkie spostrzezenia zarejestrowane podczas w/w wizyt, ktére sugerowalyby istnienie
potencjalnego niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ludzi oraz zagrozenia dla $rodowiska
naturalnego i infrastruktury Spétki, moga spowodowac zatrzymanie robét. Wznowienie tych
robot moze nastapi¢ po wdrozeniu i zrealizowaniu niezbednych $rodkéw, czynnosci
naprawczych.

VI. Odpowiedzialno$¢ karna — kary umowne
1. Wykonawca ocdpowiada za szkody spowodowane dziataniem swoich pracownikéw
wykonujgcych prace na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0., w tym réwniez za jego

Podwykonawcow.

W przypadku ujawnienia szkody PWiK w Glogowie sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do

podejmowania wszelkich czynnosci prawnie przewidzianych zaréwno na drodze cywilnej, jak

tez karnej, a w szczegélnosci:

a) za nieprzestrzeganie przez Wykonawce/Podwykonawce przepiséw i zasad BHP
obowigzujgcych na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. lub za niestosowanie $rodkéw
ochrony osobistej przez pracownikéw Wykonawcy/Podwykonawcy wykonawca zaptaci
PWIiK w Glogowie sp. z 0.0. za kazdy taki przypadek kare umowng w wysokosci 500,00 zt
(stownie: piec¢set ziotych 00/100).

b) za wykonywanie pracy pod wplywem alkoholu, spozywanie alkoholu i napojow
alkoholowych, narkotykow i innych srodkéw odurzajacych, a takze palenie tytoniu w
miejscach zabronionych na terenie Spétki przez pracownikéw
Wykonawcy/Podwykonawcy, Wykonawca poniesie kare umowng w wysokosci 2000,00 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

2. Wykonawca bedzie obcigzany karami umownymi wymienionymi w niniejszej instrukcji na
podstawie noty wystawionej przez PWiK w Glogowie sp. z o.0.. Brak zaptaty kary
umownej stanowi podstawe do rozwigzania przez PWiK w Glogowie sp. z 0.0. umowy o
wykonanie pracy na terenie PWiK w Glogowie sp. z 0.0., w zwigzku z ktérg dopuszczono
sig naruszenia bez zachowania okresu wypowiedzenia. W takim przypadku przyjmuje sie,
ze do rozwigzania umowy o wykonanie pracy na terenie PWiK w Gtogowie sp. z 0.0. w
zwigzku z ktorg dopuszczono sig naruszenia, doszio z wytgcznej winy Wykonawcy.




Zaplaty wszystkich lub ktorejkolwiek z kary umownych nie wylgcza w zadnym wypadku
mozliwoéci dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach 0goinych (w
wysokosci przewyzszajgcej zastrzezone kary umowne).

VI.  Zalaczniki

1. Zatacznik nr 1 — dane kontaktowe poszczegdlnych lokalizacji nalezacych do PWiK
w Glogowie sp. z o.0..

2. Zaigcznik nr 2 - ogélne zasady w zakresie bezpieczenstwa dla pracownikéw firm
zewnetrznych obowigzujace na terenach nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z
0.0..

3. Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie.
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Zatgeznik nr 1 do instrukeji bezpicczenstwa i
higieny pracy dla wykonawcow zewngtrznych
wykonujgcych czynnosei na terenach
nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0,

Dane kontaktowe
poszczeg6lnych lokalizacji nalezacych do
PWiK w Glogowie sp. z o0.0.

Gl6wna siedziba Spolki ‘6117'_216%1‘%‘;”02 et Sekretariat, tel.: 76/834 21 31
Kierownictwo:
ul. Wodna 1, G‘rzcgorlz .Ié%fzfaz g Kgiggownik,
Stacja Uzdatniania Wody 67-210 Serby Tarotsia;;w g tanicii T ca
tel.: 76/833 12 20 ’ ! .
Kierownika,
tel.: 600 086 536
Kierownictwo:
ul. Krochmalna Monika Szponar —
Oczyszczalnia Sciekow 67-200 Glogow Kierownik, tel.: 602 607 141
tel.: 76/833 21 86 Andrzej Kistowski — Mistrz
tel.: 600 019 620
ul. Oliwkowa 8 Kierownictwo:
Dzial Realizacji Inwestycji 67-200 Glogéw Zbigniew Kudaka —
tel.: 76/833 40 53 Kierownik, tel.: 600 086 542
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Zatacznik nr 2 do instrukcji bezpieczenstwa i
higieny pracy dia wykonawcow zewnetrznych
wykonujgeych czynnosci na terenach
nalezacych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.

Ogéline zasady w zakresie bezpieczenstwa dla pracownikéw firm zewnetrznych
obowiazujace na terenach nalezacych do PWiK w Glogowie Sp. 2 0.0.

Wykonawca ma obowigzek zapewnié poddanie si¢ kazdej osoby zaangazowanej przez
niego do wykonywania prac na rzecz Spotki badaniom na obecnos¢ w organizmie
alkoholu oraz innych $rodkéw odurzajacych, jesli okolicznosci wskazuja, ze osoba ta
moze znajdowac si¢ pod ich wplywem.

Kazdy wykonawca ma obowiazek wyznaczy¢ nad zatrudnionymi przez siebie
pracownikami nadzér w zakresie bhp. Osoba ta winna posiada¢ wiedze i doswiadczenie w
zakresie wykonywanych prac, jak i réwniez szkolenie bhp dla 0s6b kierujacych
pracownikami.

Wszelkie prace sklasyfikowane jako szczeg6lnie niebezpieczne moga odbywaé sie tylko i
wylacznie poprzez wydanie na pi$mie przez osobg przelozong polecenia wykonania pracy
— zgodnie z wymogami prawnymi w tym zakresie.

Wszyscy wykonawcey, podwykonawcy, dostawcy wraz z zatrudnianymi pracownikami
wykonujacy czynnosci na rzecz Spétki winni posiadaé stosowng do rodzaju
wykonywanych prac odziez ochronna, obuwie ochronne oraz $rodki ochrony
indywidualnej.

W przypadku wykorzystywania urzadzes, maszyn, wykonywania czynnosci, do ktérych
obstugi/wykonywania sa wymagane prawem dodatkowe kwalifikacje, uprawnienia —
osoby je wykonujace zobowigzane sg do ich posiadania.

W przypadku wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych — wykonawca obowiazany
jest do wykonywania ich zgodnie z wymogami obowigzujacych instrukeji bezpieczefistwa
pozarowego — {j. wypisanie pisemnego polecenia wykonania takich prac, wlasciwe
zabezpieczenie przeciw pozarowe prac (posiadanie wlasciwego sprzetu gasniczego w
miejscu prowadzenia prac), wskazanie w poleceniu 0s6b odpowiedzialnych za ich
wykonanie, dozér w trakcie trwania oraz po ich zakoficzeniu. W przypadku potrzeby —
uzgodnienia tych prac z przedstawicielem Spétki. Wykonawca prac pozarowo

niebezpiecznych ponosi pelng odpowiedzialnosé za ich wykonywanie.




7. W przypadku jakichkolwiek watpliwoéci co do bezpieczenstwa wykonywania prac —

podwykonawcy obowigzani sg do konsultacji z przedstawicielami Spotki.

i@ Po terenach nalezacych do Spétki nalezy porusza¢ sie tylko i
¥ wylacznie w obecnoscei i za zgoda pracownika Spotki

Na wszystkich drogach wewnetrznych obowigzuje ograniczenie
predkosci do 10 km/h

Wchodzac / schodzac po schodach trzymaj sie poreczy

Obowigzuje zakaz palenia wyrobéw tytoniowych poza
wyznaczonymi do tego celu miejscami

Obowigzuje zakaz spozywania positkéw i napoi poza wyznaczonymi
do tego celu miejscami

Miejsca przechowywania substancji / mieszanin niebezpiecznych

Miejsca, w ktérych obowiazuje zakaz wstepu

Miejsca wystepowania apteczek pierwszej pomocy

Miejsca wstgpowania podrgcznego sprzetu gasniczego

O kazdej zauwazonej sytuacji awaryjnej powiadom pracownika
PWiK sp. z 0.0.

N
[’{\ Wszystkie drogi wewnetrzne nalezy traktowac jako réwnorzedne




Zatacznik nr 3 do instrukcji bezpieczenstwa i
higieny pracy dla wykonawcéw zewnetrznych
wykonujgcych czynnoéci na terenach
nalezgcych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.

Oswiadczenie Wykonawcy (przedstawiciela firmy zewnetrznej)
potwierdzajgce otrzymanie instrukcji bezpieczeristwa i higieny pracy dla
wykonawcow zewnetrznych wykonujacych czynnosci na terenach nalezgcych
do PWiK w Gtogowie sp. z 0.0.

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

Potwierdzam otrzymanie oraz zobowigzuje zapoznad sie z instrukcja bezpieczenstwa i
higieny pracy dla wykonawcéw zewnetrznych wykonujacych czynnosci na terenach
nalezgcych do PWiK w Glogowie sp. z 0.0.. Jednoczeénie zobowiazuje sie do przestrzegania
zawartych w niej tresci przez wszystkich zatrudnionych w miejscu pracy (w tym réwniez
podwykonawcéw).

Pieczatka i podpis: ...cccvevrvreeenne.







